[bookmark: _GoBack]昆明科技身份证操作指南
技术支持：0871-68301728、17787282631
操作过程中，如有疑问可联系技术支持
1.打开科技身份证
微信小程序搜索“科技数字身份链”或长按识别下方小程序码打开科技身份证小程序
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2.科技身份证下载
2.1 企业法人下载领取科技身份证
企业可以通过市场监督管理总局“电子营业执照”实名认证并授权下载单位管理员科技身份证。
第1步 科技身份证首页点击【下载科技身份证】-【企业下载】
第2步 填写当前操作人的姓名、身份证号、手机号。并且根据提示完成实人认证
第3步 点击底部➕可以弹出下载方式选择界面中选择【在线下载】-【电子营业执照授权下载】
第4步 在打开的电子营业执照小程序中根据提示下载电子营业执照并且使用电子营业执照进行授权。
第5步 下载完成，可通过微信扫一扫或者小程序首页扫一扫按钮进行登录及签章操作。
2.2 企业管理员/办事员下载领取科技身份证（首次）
如果管理员/办事员已经被授权过，在科技身份证首页点击【下载科技身份证】-【企业下载】通过实名认证后会列出已授权的企业列表，点击要下载的企业名称即可进行下载。
企业管理员可以通过下列两种方式进行企业科技身份证下载
2.2.1请法人授权下载（实时）
1.科技身份证首页点击【下载科技身份证】-【企业下载】
2.填写当前操作人的姓名、身份证号、手机号。并且根据提示完成实人认证

3.点击底部➕可以弹出下载方式选择界面中选择【在线下载】-【请法人授权下载】
4.请企业法人扫描页面中的小程序码，或者点击按钮将授权页面分享给法人，法人进入授权页面进行授权
5.法人授权成功后，管理员/办事员可通过科技身份证首页【下载科技身份证】-【企业下载】进行下载
2.2.2人工审核下载（3-5个工作日）
1.科技身份证首页点击【下载科技身份证】-【企业下载】
2.填写当前操作人的姓名、身份证号、手机号。并且根据提示完成实人认证
3.选择人工审核下载后，请填写单位名称、统一社会信用代码，并且上传非企业单位法人证书。认证方式选择为【线下递交申请表】并点击右上角【保存】按钮
4.在新页面中确认填写信息无误后点击【提交】按钮
5.按照页面提示内容点击【复制链接】按钮，并在电脑中打开此链接打印【企业授权信息采集表】
6.将打印的【企业授权信息采集表】填写完整并加盖公章
7.将【企业授权信息采集表】及【加盖公章的营业执照复印件】邮寄至采集表中所示地址。
8.等待审核完成（大概3-5工作日）
2.3 非企单位下载领取科技身份证（首次）
非企业单位通过填写《非企业单位授权信息采集表》，线下提交审核方式进行实名认证，并授权下载单位管理员科技身份证。
1.科技身份证首页点击【下载科技身份证】-【非企单位下载】
2.填写当前操作人的姓名、身份证号、手机号。并且根据提示完成实人认证
3.选择人工审核下载后，请填写单位名称、统一社会信用代码，并且上传非企业单位法人证书。认证方式选择为【线下递交申请表】并点击右上角【保存】按钮
4.在新页面中确认填写信息无误后点击【提交】按钮
5.按照页面提示内容点击【复制链接】按钮，并在电脑中打开此链接打印【非企业单位授权信息采集表】
6.将打印的【非企业单位授权信息采集表】填写完整并加盖公章
7.将【非企业单位授权信息采集表】及【加盖公章的事业单位法人证书复印件】邮寄至采集表中所示地址。
8.等待审核完成（大概3-5工作日）
2.4 授权办事人员领取单位科技身份证
单位管理人员领取科技身份证后，可授权本单位的办事人员保管、持有、使用科技身份证。办事人员被授权后可下载科技身份证，单位管理员及办事人员可通过科技身份证以单位身份在昆明市科技协同创新平台办理相关业务。每个单位至多设置3个管理员，办事人员数量不限。
1.管理科技身份证-授权他人使用证照-选择要使用的单位并输入密码（默认123456）
2.点击底部➕ 增加新的办事人员授权
3.确认授权期限及权限，并选择要授权的办事人。即可完成办事人授权
3 科技身份证使用
3.1 扫码登录
1，打开“昆明市科技协同创新平台”，http://dl.kmstb.net/login，点击科技身份证登录按钮。
2.使用微信扫码或科技身份证扫一扫。
3.选择登录科技身份证，输入证照密码（默认123456）。
4.确定授权登录。
3.2 扫码盖章
提供扫码签署功能，支持“昆明市科技协同创新平台”申报资料扫码盖章、专家评审扫码签字，科技合同扫描签署（根据中华人民共和国电子签名法的相关规定，此签章具有法律效力）。
1.选择盖章位置
2.使用科技身份证扫一扫
3.选择科技身份证，输入证照密码
4.选择印章，并确认签名信息
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